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ل 1  بدء استخدام التطبيقات لأورا
طوة الأو  بدء  ل  إدخالعد ا نت المعتمد من قِبل  URL استخدام التطبيقات لأورا اص بالتطبيقات  مستكشف الإن ا

ل  .التطبيقات لأورا
  ل عد ر الشاشة الدخول إ نظام التطبيقات لأورا سية للنظام كما ي تظ  :الر
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ل 2   الدخول إ تطبيقات الأور
  ية). البداية أخ اللغة المفضلة للدخول ع ية أو الإنجل   التطبيقات (العر
 .اص بك  حقل اسم المستخدم   أدخل اسم المستخدم ا
  :يه . بدلا من ذلك، Enterلا تضغط مفتاح [تن ا ذا المفتاح لقبول الزر الاف ل بند، حيث يتم استخدام  عد إدخال   [

قول.Tabاستخدم مفتاح [ ن ا   ] أو استخدم الماوس للتنقل ب
 لم لمة السر.أدخل  اصة بك  حقل    ة السر ا
 .اخ دخول  
  :يه ي   تن ة ول لمة السر وذلك للسر غي    عند الدخول ع التطبيقات لأول مرة سيطلب منك النظام 

لمة السر غ معروفة إلا للمستخدم فقط.       ون    ت

    صية ال تحتوى ع سية ال ر لك الصفحة الرئ ددة لك.عد الدخول ستظ  المسؤوليات ا
اصة بالمستخدم حسب صلاحيته  ر النظام الشاشات ا   ملاحظة: سيظ

اصة، مثال:  ياتاضغط ع الصلاحية ا   مستخدم المتم للمش

  
  ا. يؤدي ذلك لفتح قائمة المسؤولية  نفس الصفحة د دخول سية.انقر فوق المسؤولية ال تر  الرئ
 .ا بمجرد الدخول إ التطبيقات د أن تقوم   انقر فوق الوظيفة ال تر

 التبليغات المسئوليات
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ط الأدوات 3  شر
 : ط الأدوات التا  عند الدخول إ شاشات النظام نلاحظ  اع الشاشة شر

 
 وظيفةال الأداة وظيفةال الأداة

ل   لإضافة سطر جديد  الشاشة         ذف ال

  لتعديل حقل ما    للبحث عن معلومة محددة  

سية     لفتح شاشة أخرى    عرض لك القائمة الرئ

ا   فظ المعلومات  الشاشة    د جمة المعلومات  الشاشة إ أي لغة تر   ل

طوة التالية     لتحميل المرفقات    للانتقال إ ا

  
ن المسؤوليات (متاحة فقط   لتغي ب

سية)    الشاشة الرئ
غي طول  ا يمكنك  افظة (من خلال أداوت ا

عض  قول) و متاحة فقط   وعرض ا
  الشاشات

ن   للطباعة   خ مع ل إ تار   لتغي حالة ال

الية      غلق الشاشة ا
خ  خ معلومات الموظف بناء ع تار لعرض تار

  الفعالية
  لعرض التعليمات المساعدة    لقص البيانات   

    ل البيانات   
س  ل البيانات الموجودة  الشاشة  ول لم 

ا  حذف
     للصق البيانات  
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عض الأزرار 4   عرض اختصارات 
عليمات لوحة المفاتيح عليمات >  الوصول إ الشاشة: قائمة 
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  استخدام منطقة خصائص المستكشف
ا  قائمة  تقل إل ر القوائم ال يمكنك أن ت سر من نافذة التنقل. حيث يمكنك توسيع البنود (القوائم) ال تظ انب الأ التنقل ع ا

سبق البنود (القوائم) الموسعة علامة ( ة.  ات فرعية أك ح تجد الشاشة المطلو علامة (+) لمستو ة أك عندما ). لا يمكنك التوسع-تبدأ 
علامة (+) أو ( ون البند (القائمة) مسبوقة    ).-لا ي

 لتوسيع أو طي قائمة التنقل
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 :   اخ إحدى الطرق التالية لتوسيع بند قابل للتوسيع إ مستواه الفر التا
o .انقر نقراً مزدوجاً ع البند  
o .حدد البند واخ فتح  
o  .حدد البند واخ زر توسيع 

 :اخ إحدى الطرق التالية لطي بند قابل للتوسيع  
o .انقر نقراً مزدوجاً ع البند  
o  .حدد البند واخ زر طي  

 :لتوسيع أو طي بنود متعددة مرة واحدة. اخ أحد الأزرار الآتية  
o  ل الفروع تار حالياً  -توسيع  ات الفرعية للبند ا ل المستو   توسيع 
o  ل ات الفرعي -توسيع ال ل المستو ميع البنود القابلة للتوسيع  قائمة التنقل توسيع    ة 
o  ل ل البنود الموسعة حالياً  قائمة التنقل  -طي ال  طي 
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اصة بك 5   تبديل المسؤوليات ا
  
  

 ملف > تبديل المسؤولية
 

 الوصول إ الشاشة:

  
  شطة.انقر فوق نافذة التنقل أو اخ المستكشف ي تجعل نافذة التنقل    من قائمة النوافذ ل
  غي المسؤولية. اخ تبديل مسؤولية من قائمة ملف أو  اضغط ع أيقونة  
 .حدد مسؤولية جديدة من نافذة المسؤوليات واخ موافق  
 .ا ديدة ال تختار ات نافذة التنقل بحيث تو المسؤولية ا  يتم عندئذ تحديث عنوان ومحتو
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لمة السر 6   غي 
لمة السر غي  ر > تفضيل >    تحر

 
 الوصول إ الشاشة:

   .شطة ي تجعل نافذة التنقل    انقر فوق نافذة الانتقال أو اخ المستكشف من قائمة النافذة ل
 .لمة السر ر لك نافذة تحديث  ي تظ ر أو تفصيلات ل لمة السر... من قائمة تحر غي   اخ 
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 لمة لمة السر القديمة. أدخل    السر القديمة  حقل 
 .ديدة لمة السر ا ديدة  حقل  لمة السر ا   أدخل 
 .ديدة لمة السر ا ديدة مرة أخرى  حقل أعد إدخال  لمة السر ا   أدخل 
 .اخ موافق 
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ن قائمة الشاشات المفضلة 7   تكو
ل متكرر إ  الشاشاتأضف  ش ا  ن قائمة مختلفة لأك عشرة شاشات مستخدمةالمفضلةقائمة العشرة ال يتم استخدام و  . وقم بت

ا. يل عملية الوصول إل س  ل
  

    إضافة إ القائمةحدد النموذج ثم اخ زر  ...إ قائمة العشرة المفضلةلإضافة شاشة.  
  إزالة من القائمةحدد النموذج ثم اخ زر  ...من قائمة العشرة المفضلةلإزالة شاشة. 
  من قائمة العشرة المفضله ... اكتب الرقم الموجود بجانب الشاشه.لفتح شاشه 
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شاء صنف 8  إ
  ف عر فه مسبقا، ح لا يتم تكرار  عر ذا الصنف لم يتم  ف صنف جديد، يجب التأكد من أن  عر يجب ملاحظة أنه قبل 

 الأصناف  المستودع.
  شاء صنف من خلال المسار التا   يتم الدخول ا شاشة إ

الملف الرئ للأصناف     سية للمستودعات >   القائمة الرئ
 

  
 أدخل رقم الصنف 
  أدخل وصف الصنف 
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 من ادوات إختار  من  
 
 
 
 
 
 
 

  :ن من القوالب ن أساس ناك نوع  إختار القالب أصناف. 
o  لك: و الأصناف ال عد الصرف من المستودع.مس ا  ع ا من المستودع ولا يتم متا لك بمجرد صرف  س
o  .ا ع ذه النوعية من الأصناف يجب متا دة سواء ع إدارة أو موظف. و ا ع ون طبيع مستديم: و الأصناف ال ت

ذا الموظف. وعند استقالة الموظف يجب أن يقوم ب د ع  ا لأي موظف تصبح ع ا صرف د العند  سليم جميع الع
   حوزته.

 فة عر صائص ال تخص القالب للصنف الذي يتم  يل جميع ا   اضغط تطبيق. عند الضغط ع تطبيق يقوم النظام ب
 .اء من التطبيق  اضغط تم تنفيذه. أي تم الان
 إضغط حفظ 
 ..ا عة ل   اضغط تخصيص التنظيم. يجب تخصيص الأصناف للتنظيمات التا
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   ف الصنف عليه عر صص  للتنظيم المراد   إخ  ا
 إضغط حفظ 
  ل الصنف نه،  ذا الصنف يتم تخز ل  فه. مثال  عر اضغط سمات التنظيم. سمات التنظيم  خصائص الصنف الذي يتم 

كذا. ) و  اسب الآ زة ا سل (مثال أج  له رقم 
 يات  إضغط المش
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  انية)اخ حساب المصروفات  (بند الم
 إضغط حفظ 
 من  قائمة أدوات اخ فئات  
 ا   اخ مجموعة الفئات ال تود تخصيص

  
 ا الصنف ت ال   اخ الفئة ال ي
 احفظ العمل الذي قمت به 
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 الاستلام المؤقت  9
 .عميد) معتمد ناك أمر شراء ( ون   ح يتم الاستلام المؤقت لابد أن ي
  يتم الدخول ا الاستلام المؤقت من خلال المسار التا 

                                        
سية للمستودعات                                            ات >القائمة الرئ ر   الاستلام >ا

    

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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  ا ع الموجود بجانب السطراخ الاصناف المرد استلام ق اختيار المر   مؤقتا عن طر
 ادخال الكمية المستلمة من قبل المورد  
 اضغط حفظ 
 (اجة   اضغط العنوان (حيث أنه يمكن إضافة الاستلام ا استلام سابق عند ا
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 ر اليا رقم الاستلام   سيظ
 إدخال اي ملاحظة ثم الضغط ع حفظ 
 ت الفحص.طباعة محضر استلام مؤقت لأصناف تح  
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  فحص الأصناف 10
 .ي  المستودع ا ا   يجب فحص الاصناف قبل استلام
  يتم الدخول ا شاشة فحص الأصناف من خلال المسار التا 

  
ات الاستلام                       سية للمستودعات > الاستلام > حر   القائمة الرئ

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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  ع الموجود بجانب السطراخ الصنف ق اختيار المر  المراد فحصة عن طر
   :الفحص مطلوب) -غ مفحوص (حالة الفحص  
 اضغط فحص 

  



 

20 
 

   
 

  ناك سطر للكمية المقبولة ون  ا  مرفوض، ي عض عض الكميات مقبولة و ناك  ان  إخ الموقف (مقبول أو مرفوض). إذا 
  و سطر أخر للكمية المرفوضة.

 اضغط موافق  
 حفظ اضغط 
 طباعة محضر فحص الأصناف 
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ي 11 ا   الاستلام ال
  ي من خلال المسار التا ا   يتم الدخول ا شاشة الاستلام ال

ات الاستلام سية للمستودعات > الاستلام > حر   القائمة الرئ

  
 أدخل رقم أمر التعميد 
 اضغط بحث  
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 ائيا   اخ الصنف المراد استلامه 
  زن   اخ ا
 اضغط حفظ 
 ي ا   طباعة مذكرة الاستلام ال

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

23 
 

ات الاستلام 12   عرض حر
 .اصة به ات الاستلام ا ن لعرض حر ميع الأصناف. وكذلك يمكن اختيار أمر شراء مع ات الاستلام   يمكن عرض حر
   ات الاستلام من خلال المسار التا  يتم الدخول ا شاشة عرض حر

 
ات الاستلام                                    سية للمستودعات > الاستلام > عرض حر  القائمة الرئ

 

  
 أدخل رقم أمر التعميد  
 اضغط بحث  
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 ات ر  اضغط ا
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يحات 13   الت
 يحات من خلال المسار التا  يتم الدخول ا شاشة عرض الت

يحات ات > الاستعلامات > الت ر سية للمستودعات > ا   القائمة الرئ
  

   
  ا يح ف د الت ركة ال تر    شاشة البحث عن ا
  أدخل رقم السند  
 ا تم التعديل عل يح: ادخل الكمية ال س   للت
 ركة   قم بحفظ ا
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  المرتجعات 14
  يتم الدخول ا شاشة المرتجعات من خلال المسار التا 

 
سية للمستودعات > الاستلام > المرتجعات  القائمة الرئ

  
 

  الصنف المراد إرجاعهاخ  
 أدخل كمية الارجاع  
 (ي   اخ عائد ا (المورد أو الاستلام المبد
 اضغط حفظ  
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  طلبات صرف المواد 15
  يتم الدخول ا شاشة طلب صرف المواد من خلال المسار التا 

  
سية للمستودعات        القائمة الرئ  طلبات الصرف >
 

  
  ركة (طلب صرف مواد ن المستودعات)اخ نوع ا   أو نقل ب
 (زن الذي سوف يتم صرف المواد منه  اخ مخزن المصدر (ا
 (يمكن البحث عن الصنف بالرقم أو الوصف) اخ الصنف 
 ا  أدخل الكمية المراد صرف
 اضغط حفظ 
 اضغط  : أدوات  ثم اعتماد  
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   ة الطالبة ، مدير ن المستودع ، صاحب الصلاحية.يتم اعتماد طلب الصرف من المستلم، مدير ا  المستودعات ، ام
 ة، يتم طباعة طلب صرف المواد اء من الاعتمادات المطلو   عد الان
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ة طلبات الصرف 16   معا
 

  .عد اعتماد طلب صرف المواد يجب صرف المواد من النظام ح يتأثر رصيد الصنف 
 ة طلبات الصرف من خلال المسار ا   لتايتم الدخول ا شاشة معا

  
سية للمستودعات > طلبات الصرف        القائمة الرئ < ة طلبات الصرف  معا  
 

  
 ن  أدخل رقم طلب الصرف  العناو
 اضغط بحث  
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 اخ الصنف  
 (ذا الزر عد الضغط ع  ك (يتأثر رصيد الصنف    اضغط تحر

 
 

          
 ركة   اضغط موافق ع تنفيذ ا
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رد 17  ا
o  ن ردتكو   ا

  ناك فروقات يجب ان  . وإذا  ي) مع الرصيد الفع غرض التأكد من مطابقة الرصيد القيدي (الدف يتم عمل جرد 
،( ون مساوي للرصيد الفع عديل الرصيد القيدي بحيث ي ا (  سو

 يحة رد  ون عملية ا رد ح ت  يجب التأكد من عدم استلام مواد أو صرف مواد أثناء عملية ا
 رد الدوري من خلال المسار التا ي  تم الدخول ا شاشة ا

  
سية للمستودعات         رد >القائمة الرئ زون الفع >ا > ا زون الفع  ا
 

  
 

 شاء جرد جديد  اضغط جديد من أجل إ
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 رد   أدخل اسم ا
 أدخل البيان  
 (رد خ ا خ (تار   أدخل التار
  رد)اختار الاعتمادات دائما (أي يجة ا م الفروقات ن رد دائما بصرف النظر عن    أنه يجب اعتماد ا
   ازن مكن جرد جميع ا ) أو مخازن معينة و ل أو خاص). يمكن جرد مخزن (مستودع فر ازن إما (ال اختار جرد ا

رد.   نفس عملية ا
 ا ان خاص اختار اسم المستودع أو المستودعات المراد جرد   إذا 
 عمل أرقام مسلسلة للأصناف المراد اختار ال رد حيث يقوم النظام  ذه  بطاقات ا سماح ببطاقات ديناميكية (

رد ع النظام) يل ا ل عملية  س ا مما    جرد
  (رد ة من الأصناف مما يصعب عملية ا عمل قائمة كب ة (ح لا يقوم النظام  ناء الأرصدة الصفر   اختار است
 ظة)اضغط لقطة (ح يق ذه ال ية (القيدية) للأصناف     وم النظام بحفظ الأرصدة الدف
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 اضغط موافق 
 زون تم تجميد ا   س
 من عرض اختار طلبات  
 اضغط بحث 
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o رد ن بطاقات ا   تكو
 رد من خلال المسار التا ن بطاقات ا و   يتم الدخول ا شاشة ت

 
سية للمستودعات  >القائمة الرئ رد   ا < زون الفع   ا < ن البطاقات  و ت  

 

  
 رد  اخ اسم ا
 اخ بطاقة البدء 
 ن و   اضغط ت
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 ط الادوات عرض اختار طلبات   من شر
 اضغط تقديم طلب جديد 
 اضغط موافق  
 زون الفع   اختار بطاقة ا

 

  
 شأته رد الذي أ   اختار اسم ا
 (اختياري) زن   اختار اسم ا
  بواسطةاختار فرز  
 اختار المدى 
 اضغط موافق 
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o جرد البطاقات  
 رد من خلال المسار التا ن بطاقات ا و  يتم الدخول ا شاشة ت

  
سية للمستودعات  >القائمة الرئ رد   ا < زون الفع   ا < جرد البطاقات   

 

  
 

 رد   اختار اسم ا
 اضغط بحث  
 عم  اضغط 
 رد  أدخل الكميات حسب كشوفات ا
 اضغط حفظ 
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o إعتماد التعديلات  
 رد من خلال المسار التا ن بطاقات ا و   يتم الدخول ا شاشة ت

 
سية للمستودعات  >القائمة الرئ رد  ا < زون الفع   ا < اعتماد التعديلات    

 

  
 رد   اختار اسم ا
 اختار ترحيل التعديلات  
 اضغط بحث 
 اخ لا  
  ل او اعتماد فردي ل او رفض ال   او رفض فردياضغط اعتماد ال
 اضغط حفظ  
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o ات سو   إطلاق ال
 ات من خلال المسار التا سو   يتم الدخول ا شاشة إطلاق ال

 
سية للمستودعات  >القائمة الرئ رد  ا < زون الفع   ا < زون الفع  ا  

  رد  ابحث عن اسم ا
  ات سو  من قائمه ادوات اخ إطلاق ال

 

  
  اخ حساب التعديل 
   عديلات الاطلاق  اضغط 
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 ط الادوات اخ عرض  من شر
   اضغط بحث 
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  الرصيد الافتتا للمستودع 18
 يتم الدخول ا شاشة الرصيد الافتتا للمستودع من خلال المسار التا  

 
سية للمستودعات  ركة المتنوعة >القائمة الرئ ات > ا ر   ا

  

       
  

 ركة خ ا ا يتم أدخال تار   ونوع
 تم الصرف عليه ساب الذى س لفة واسم ا  اختيار مركز الت
 ركة يتم إدخال البيانات التالية    سطور ا
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 ود الصنف  
 ركة ا ا تم    وحدة القياس ال س
 زن الذي يتم الصرف/الإضافة منه/إليه   ا
 ا تم صرف   الكمية ال س
 تحديد الموقع الذي يوجد به الصنف  
  ركةحفظ   ا
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زن  19 ل ا   تحو
 زن من خلال المسار التا ل ا   يتم الدخول ا شاشة تحو

 
سية للمستودعات  زن  >القائمة الرئ ل ا ات > تحو ر   ا

  

           
  

 
  ركة خ ا   إدخال تار
 ن ن مستودع ركة: مناقله ب  ادخل نوع ا

 ركة   اضغط سطور ا
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  ول للصنف زن ا زن"اخ ا  من حقل "ا
 "دد للصنف من حقل "محدد المواقع  اخ الموقع ا
 "زن زن المستقبل للصنف من حقل "إ ا  اخ ا
 "زن المستقبل للصنف من حقل "إ محدد المواقع دد داخل ا  اخ الموقع ا
 ل صنف  اخ وحدة القياس لتحو
 "له  حقل "الكمية   ادخل الكمية المراد تحو
  ركةحفظ  ا
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  الاستعلام عن الكميات الموجودة 20
 يتم الدخول ا شاشة الاستعلام عن الكميات الموجودة من خلال المسار التا  

 
سية للمستودعات    متوافر ومتاح  > الكميات المتوفرة >القائمة الرئ
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ات المواد 21   الاستعلام عن حر
  ات المواد   الموجودة من خلال المسار التايتم الدخول ا شاشة الاستعلام عن حر

سية للمستودعات  ات المواد >القائمة الرئ ات > حر ر   ا

     
ركة ن و بيان بتفاصيل ا ن ووقت  مع ا  مخزن مع زنية ال تم إجراء ات ا ر   للاستعلام عن ا



 

47 
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ة مخزنيه 22   فتح ف
  ة مخزنيه الموجودة من خلال   المسار التايتم الدخول ا شاشة فتح ف

 
سية للمستودعات  ية للمخازن  >القائمة الرئ اس ات ا ية > الف اس   دورة الاقفال ا

    

  
  
  

 غي الموقف ا ثم اختار زر  تم فتح ة ال س  يتم اختيار الف
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ة مخزنيه 23   إقفال ف
  عد ة معينة و  ات المستودعات ال تخص ف اء من جميع حر ات عند ان ة ح لا تدخل حر ذه الف المراجعة، يجب إقفال 

ات سابقة. طأ ع ف  با
 ة مخزنيه الموجودة من خلال المسار التا   يتم الدخول ا شاشة إقفال ف

 
سية للمستودعات  ية للمخازن  >القائمة الرئ اس ات ا ية > الف اس   دورة الاقفال ا

    

  
  

  ات ال ر عيتم مراجعة ا   تمت من زر عمليات التوز
 ات معلقة  التأكد من عدم وجود حر
 غي الموقف ة يتم الضغط ع زر    لأغلاق الف
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ى 24 د الأد د الأق للمخزون -ا   ا
  ل ى ل د الأد ا قبل أن تنفذ، يجب تحديد ا جب عمل استعاضه لتأمي ا  المستودعات، و  حالة وجود أصناف يتم تخزن

.صنف. بحيث  ل آ ش ذه الأصناف  ن ل عمل طلب تأم ى يقوم النظام  د الأد ذا الصنف ووصل ا ا ا إذا تم الصرف من   ا
  ى د الأد د الأق للمخزون الموجودة من خلال المسار التا –يتم الدخول ا شاشة ا   ا

 
سية للمستودعات  ب >القائمة الرئ   : تخطيط عام)الأصناف > الملف الرئ للأصناف (تبو

   
  ى قة التخطيط للمخزون نختار (حد أد ) – خانة طر   أق
 ى نختار شراء    خانة مصنع او مش
 ذا الصنف ي وحد اق ل   نقوم بتحديد الكميات المسموحة كحد أد
  :ى د الاد ا اعادة الطلب -ا تم عند ا و زون ع   و الكمية ال يجب الا يقل ا
  د الاق ا  –ا زون ع د ا   و الكمية ال يجب الا يز
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ى  د الأد ر ا ن طلب شراء  –يقوم تقر و ى وكذلك  يمكن ت د الاد ا عن ا زون ف يان  الاصناف ال يقل ا د الأق للتخطيط ب ا
ر ذا التقر   آليا من النظام باستخدام 

سية للمستودعات  ى التخطيط  >القائمة الرئ   حد أق –> تخطيط حد أد

    
 ر الموجودة  الفصل الأخ  شاشة المعاملات قة تقديم التقار ر بنفس طر  يتم تقديم التقار
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 اضية ر باستخدام القيم الاف   يتم تقديم التقر
  :ر -معامل اختيار الصنف ا التقر شمل   يو ما  الاصناف ال س
 د ى و اما الاصناف الاقل من ا   الاد
 د الأق   الاصناف الاع من ا
 ى د الأد ا  ا قة التخطيط ل  الاق  -جميع الاصناف المعدة مسبقا بحيث ان طر
  ن ذا الصنف –عم  –أختار  معامل إعادة التخز ن طلب شراء آليا من النظام ل و ى يتم ت  وذلك ل

 



 

53 
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   المرفقات 25
ط نص ون أيقونة المرفقات... الموجودة ع  ستخدم خاصية المرفقات لر لة ع النظام، وت أو ملفات أخرى بقيد أو حركة م

ا يحتوي بالفعل ع ملف مرفق،  ل ا ان ال ذه الشاشة. إذا  ون خاصية المرفقات متاحة ل شطة عندما ت ط الأدوات  شر
يئة رمز يحمل ورقة. ر الأيقونة ع    فستظ

 

o  ع النظاملإرفاق نص أو ملف خار   
ون أيقونة المرفقات فعالة وفارغة   -1 ا وت د إرفاق الملف       أفتح الشاشة ال تر
ط الأدوات أو اخ المرفقات ... من قائمة عرض. -2  انقر الأيقونة الموجودة ع شر
ا الوصول  -3 ذه الفئة الغرض من المرفق، وتتحكم  النماذج ال يمك اخ فئة من القائمة المركبة لعمود الفئات. تحدد 

 إليه. 

  حالة إرفاق "نص"  -4.1
ل" أو " نص -4.1.1   مختصر" من القائمة المركبة  عمود نوع بيانات. اخ نوع "نص طو
تم فتح نص  أسفل الشاشة -4.1.2 انك أن تكتب فية أي نص بحد أق  س    حرف 2000بإم
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5.1-  "   حالة إرفاق "ملف خار

  اخ نوع "ملف" من القائمة المركبة  عمود نوع بيانات. -5.1.1
  . ستفتح لك نافذة المستكشف تلقائيا لإختيار الملف -5.1.2

  
ان الذى يوجد فية من ع  -5.1.3 اص بك .اخ الملف من الم از ا   ا

  
ا. -5.1.4 ر لك رسالة  نفس الشاشة بنجاح العملية أو فشل اء من تحميل الملف ستظ  عد الإن
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اء من التحميل لتعود للنظام ثم إضغط ع زر موافق لإتمام العملية  النظام -6   أغلق شاشة المستكشف عند الإن

  
 

o ند مرفق   لعرض مس
ب إ الشاشة  -1 ل أيقونة المرفقات تحول إ رمز  يحمل ورقةإذ ا ستجد أن ش ا الملف المرفق, وعند فتح    الموجود ف

ا تحتوى ع ملف مرفق. ع أ  مما 
  لفتح الملف المرفق من الشاشة إضغط ع أيقونة المرفقات , ستفتح لك شاشة المرفقات ثم إضغط ع زرفتح -2
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o ذف الملف المرفق  
ند المراد حذفه.  -1 ا الملف المرفق وأفتح نافذة المرفقات، اخ المس ب إ الشاشة الموجود ف   إذ
ر. -2   اخ حذف من قائمة تحر
ند من ع الشاشة وقاعدة البيانات.  -3 ذف المس ند والمرفق    اخ زر المس

 
 

  


